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Propdsito del Manual

El presente documento servira de guia en el proceso de que debe seguir el ciudadano beneficiario del servicio de envio
de paqueteria para registrar su nucleo familiar.

Acceso al Sistema

e Para iniciar sesion en el Sistema de “Registro del Nucleo Familiar — Envio de Paqueteria”, ingrese al siguiente
enlace: https://reqistronucleofamiliar.cancilleria.gob.ec

Registro Nucleo Familiar

Inicio de sesion

Inic 6n

LONidé su Contrasefia?

¢Si usted es usuario nuevo? Registrese aqui

Datos del beneficiario

Dar clic en el menu Registrar:

£ RELACIONES EXTERIORES Registro Nljcleo Fam“iqr Lol

¥ MOVILIDAD HUMANA

Inicio Guia de Uso Registrar Cerrar Sesién

Se despliega datos personales del beneficiario que se logueo al sistema y la seccién de términos y
condiciones:

Guia de Uso Registrar Cerrar Sesién
Registrar
Cédula ) Nombres completos L ——
Fecha de nacimiento I Correo electronico A

“Manifiesto que la informacién suministrada en este formulario constituye una declaracién ante la autoridad competente, por ende afirmo que la misma es verdadera, completa, correcta y ha sido
proporcionada directamente por mi persona, por lo que me hago enteramente responsable respecto de los datos registrados.

Autorizo expresamente al Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, al Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y a cualquier otra institucion del Estado competente, para que pueda revisar y
contrastar esta informacién por cualquier medio; y, en el caso de detectarse falsedad o engafio en los datos consignados, me someto a las penas que por esos hechos y por falso testimonio contemplan el
Cédigo Organico Integral Penal y las Leyes de la Repiiblica.”

ACEPTAR TERMINOS Y CONDICIONES
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Al dar clic en el botén “ACEPTAR TERMINOS Y CONDICIONES” se despliega la seccién para el registro de datos de los
integrantes del nucleo familiar.

“Manifiesto que la informacién suministrada en este formulario constituye una declaracion ante la autoridad competente, por ende afirmo que la misma es verdadera, completa, correcta y ha sido

proporcionada directamente por mi persona, por lo que me hago enteramente responsable respecto de los datos registrados.

Autorizo expresamente al Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, al Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y a cualquier otra institucion del Estado competente, para que pueda revisar y
esta inf an por Iquier medio; y, en el caso de detectarse falsedad o engafio en los datos consignados, me someto a las penas que por esos hechos y por falso testimonio contemplan el

Codigo Organico Integral Penal y las Leyes de la Repuablica.”

NOTA: Al final del proceso de registro o actualizacion de los datos del nucleo familiar, debe pulsar el boton VALIDAR DATOS "que se encuentra al final de la pagina” para
confirmar la informacién ingresada

Detalle del niicleo Iamlliar(

AGREGAR PERSONA'

Ciudadano Nimero de documento Nombres completos Parentesco Teléfono de contacto Estado

Antes de empezar con el registro, tomar en cuenta el siguiente mensaje:

NOTA: Al final del proceso de registro o actualizacién de los datos del nucleo familiar, debe pulsar el
botén VALIDAR DATOS "que se encuentra al final de la pagina" para confirmar la informacion
ingresada.

Registro del NUcleo Familiar

Cada vez que se ingrese un integrante del nucleo familiar, el sistema crea el registro en estado “En revision”, con la
finalidad del ingreso correcto de datos por parte del usuario.

Dar clic en el boton AGREGAR PERSONA:

1.- Ciudadano Ecuatoriano

Registro Nucleo Familiar

= Campo obligatorio.

Niimero de documento - = Q@

Fecha de nacimiento - * 202011229 i
Nacionalidad del documento : * — Seleccione — =
Nombres completos : *

Parentesco : * - Seleccione —

Ciudad residencia en Ecuador : * — Seleccione —

Direccién residencia en Ecuador . *

Teléfono de contacto - * 022222222
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Numero de documento - * . .
y dar clic en elicono

Digitar el nUmero de cédula en el campo

Q

qgue se encuentra junto al cuadro de texto.

Se desplegard datos de la persona buscada:

Fecha de nacimiento - * 1984M10M5 =

Nacionalidad del documento : * ECUADOR v

Nombres completos - * .}
Proceder con el llenado de datos solicitados y pulsar el botén GUARDAR.

Parentesco : * -- Seleccione — v

Ciudad residencia en Ecuador : * - Seleccione — hd

Direccion residencia en Ecuador : *

Teléfono de contacto : * 022222222

2.- Ciudadano Exiranjero

Registro Nicleo Familiar

* Campo obligatorio.

Numero de documento : *

Fecha de nacimiento - * AAAAMM/DD

del - = =
Nombres completos : *
Parentesco: > — Seleccione —

Ciudad residencia en Ecuador - * — Seleccione —

Direccién residencia en Ecuador : *

Teléfono de contacto : * 022222222

Digitar el pasaporte, fecha de nacimiento y nacionalidad del documento:

MNumero de documento - *
Fecha de nacimiento : * AAAAMM/DD =
Macionalidad del documento : * -- Seleccione — -
y dar clic en el icono gue se encuentra junto al campo de nacionalidad.
CONFIDENCIAL
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Se desplegard los nombres completos de la persona buscada:

Nombres completos ; *

Proceder con el llenado de datos solicitados y pulsar el botén GUARDAR.

Parentesco : * — Seleccione — v

Ciudad residencia en Ecuador : * - Seleccione —

Direccion residencia en Ecuador : *

022222222

Teléfono de contacto - *

Validacion de datos

Una vez ingresado el ndcleo familiar se visualizard los registros en estado “En Revisiéon”

NOTA: Al final del proceso de registro o actualizacion de los datos del nucleo familiar, debe pulsar el botén VALIDAR DATOS “que se encuentra al final de la pagina” para

confirmar la informacion ingresada.

Detalle del nicieo familiar

En revisidn

EDITAR ELIMINAR

AGUILAR FUENTES YAMILE QUITERIA

FERRARI JAIER HERNAN

En revision

EDITAR ELMIMAR

Pulsar el botén VALIDAR DATOS.

Se despliega un mensaje de notificacion:

En revision

En revision

En revision

ELIMINAR
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Se ha enviado un correo a gob.ec como del registro de su nucleo familiar.
Y se envia un mensaje de correo electrénico a la cuenta del beneficiario:
Mensaje &) Nudeo_Familisr_1706891130.pdf |63 KB
ESTIMADO(A)
ftebtl EE s S i ——=EE
El registro de su Nucleo Familiar fue realizado exitosamente
Adjunto encontrard la constancia del mismo
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y MOVILIDAD HUMANA.
NOTA: Es importante recordar que usted aceptd los siguientes términos y condiciones:
“Manifiesto que la mformacién suministrada en este formulano constituye una declaracid dad comp . por ende afirmo que la misma es verdadera, completa, correcta y ha sido

proporcionada directamente por mi persona, por lo que me hago enteramente responsable rrs'peclu de los datos registrados.

Autorizo expresamente al Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, al Servicio Nacional de Aduana del Ecuador y a cualquier otra institucién del Estado competente, para que pueda
revisar y contrastar esta mformacion por cualquier medio; v, en el caso de detectarse falsedad o engaiio en los datos consignados, me someto a las penas que por esos hechos y por falso testimonio

contemplan el Cédigo Organico Integral Penal v las Leyes de la Repiblica ™

'DOCUMENTO GENERADO FOR MRS - SGTIC - EDITT

El sistema cambia a estado Confirmado a todos los integrantes del nicleo familiar:

ysadano  Nomero de documento lomgres completos

Ecuatoria 1001233970 A LAR FUENTES YAMILE QUITERIA

FERRARI JAER HERNAN

EDITAR ELIMINAR

EDITAR ELININAR

EDITAR ELIMINAR

Modificacion de datos

Los registros guardados inicialmente pueden
Confirmado, Por revisar y Por eliminar.

ser modificados o eliminados, para esto

se manejan los estados
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Pulsar el botédn VALIDAR DATOS y se actualizan los estados de los registros.
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